Viktig a veere klar over ved bruk av mgtemodulen i Elements

Nar du velger «<Lag mateinnkalling», genereres alle mgtedokumenter (mgteinnkalling
osv.) pa nytt. Eventuelle manuelle endringer overskrives. Det betyr: Vent lengst mulig
med & gjgre manuelle endringer i mgtedokumenter.
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For a redigere mateinnkalling manuelt rediger farst «forside mgteinnkalling», lagre og
velg «regenerer mateinnkalling». Nar du velger «regenerer mgteinnkalling», overskrives
den eksisterende mgteinnkallingen (ikke forsiden). Hvis du har redigert den manuelt (i
stedet for forsiden), blir da disse endringene overskrevet av det som star i «forside
mgteinnkalling». (Du kan redigere mgteinnkallingen direkte, men pass deg da for
knappen!)
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Matepratokoll Meteprotokoll R - Reservert {42

Forside meteprotok.. Forside R - Reservert

Mateinnkalling Mateinnkalling R - Reservert

Regenerer mateinnkalling

Forside mateinnkall... Forside R - Reservert

Saksliste Saksliste R - Reservert

Far du kan redigere mateprotokollen (under mgtedokumenter), ma du ferdigbehandle
alle sakene i mgtet (i fasen «Under», det er ikke gjort pa skjermutklippet nedenfor) og
deretter velge «Ferdig». Hvis du gjgr endringer i «mgteprotokoll» eller «forside
mgteprotokoll» fgr det, blir de ikke lagret.
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Nar du har valgt «ferdig» og befinner deg i «Etter»-fasen, kan du redigere mateprotokollen
pa samme mate som innkallingen: Rediger «forside mgteprotokoll». Velg «regenerer
mateprotokoll». (Vet ikke om man i denne fasen fortsatt kan velge «Regenerer
mateinnkalling». Aldri forsgk det!) Du kan redigere selve «<mgteprotokoll»-dokumentet,
men husk at hvis du velger «Regenerer mgteprotokoll», blir det overskrevet.

Oppsummert
1. Ikke rediger mgtedokumenter fgr du er helt ferdig med sakskartet.

2. Forsgk 8 unnga a redigere mgteinnkallingen direkte. Rediger helst
«mgteinnkalling forside» og velg «regenerer mgteinnkalling».

3. Ikke rediger magteprotokollen fgr du eri fasen «ferdig».

4. Forsgk & unnga a redigere mateprotokollen direkte. Rediger helst «<mgteprotokoll
forside» og velg «regenerer mgteprotokoll».



