Rutine for saker i ephorte-Klausulering av masteroppgaver

1. Lag en ny sak i ephorte:
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Prosjekt: | V|
D Publisert

1 Klassering 2 Ansvarlig/tilgang 3 Saksparter + Tilleggsattributter

' Slett valgte rader Slett alle rader
O Sort  Uoff Prinsipp Ordn.verdi Beskrivelse
o @ () | Arkivnokkel UIB v B o




Sett pa tilgangskode pa saken fra fanen «ansvarlig/tilgang» velg S i feltet «tilgangskode»
og trykk tabulator sa fyller feltet for hjemmel seg automatisk ut.

Journalenhet:= DS07 2|

Status:* | R - Reservert "‘

Prosjekt: | V‘
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Tittel: =

2. Bruk lenkegenerator
https://digiforms.uib.no/lenkegenerator og velg skjemaet «Generisk innsendingsskjema med
fritekstfelt: Velg sak, JP-tittel og evt. Tilgangskode»

enkKegeneratlor

Lenkegenerator for saksnummer-rettet skjema

Med dette verkteyet kan du generere skjemalenke for et gitt saksnummer til bruk
for mottaker av brev som skal fylle ut skjema/laste opp dokumentasjon til saken.
Lenken kan du kopiere inn i brev til mottaker, slik at mottaker kan bruke den.

1. Velg aktuelt saksnummer-rettet skjema
Her velger du hvilket saksnummer-rettet skjema du @nsker & generere lenke til

Skjema *

Generisk innsendingsskjema med fritekstfelt: Velg sak, JP-tittel og evt. tilgan¢ ~



https://digiforms.uib.no/lenkegenerator

Legg inn saksnummeret fra saken som ble opprettet i ephorte, sprak, gnsket journalposttittel
og tilgangskode:

2. Bygg opp lenke

Saksnummer *

2023/17482
Sprakvalg

Du kan angi sprakvalg, i tilfelle mottaker skal ha skjemaet pa nynorsk eller
engelsk. Standardverdien her er bokmal.

Sprak

Bokmal v

3. Oppgi journalposttittel *

Seknad om klausulering av masteroppqavd

Dette blir (uskjermet!) tittel pa journalposten i ePhorte, sa formuler den med
omhu og gjer en arkivar glad. )

4,Velg tilgangskode for journalposten *

5 v

3. Kopier resultatet over i et utgaende brev sammen med en brevtekst man gnsker a
sende studenten:

Lenke

Kopier felgende inn i brev til mottaker:

Ga direkte til skjema: Innsending

Dersom du har mottatt pa papir, kan du likevel benytte skjemaet ved & skrive inn felgende i en nettleser
https://digiforms.uib_no/ettersending/2023/17482/Innsending/S/Oversendelse+av+lenke+for+opplasting +av+seknad+og+masteroppgave

Du kan ogsa benytte falgende QR-kode:




Viktig:
Hvis du apner denne lenken, blir du videresendt til en annen nettadresse, som ser omtrent
slik ut: https://digiforms.uib.no/digiforms/htmlViewer?xsessiontag=1390589316.

Hvis du sender denne lenke kan den ikke brukes. Du ma sende lenken slik den ser ut i
lenkegeneratoren.

Skjemaet ser slik ut for studenten:

Soknad om klausulering av masteroppgave

Soknad om klausulering av masteroppgave

Saksnummer

2023/17482

Filopplasting

LAST OPP

Eventuelle opplysninger

X AVBRYT SEND INN >

Nar studenten sender inn skjemaet, blir skjemaet arkivert som en inngaende journalpost fra
vedkommende med tittel «Sgknad om klausulering av masteroppgave». Tilgangskode («S»)
og hjemmel («§ 13, 1. ledd nr. 1 ...» arves fra saksmappen. Eventuelle filer som er lastet opp i
skjemaet, blir vedlegg til journalposten.



https://digiforms.uib.no/digiforms/htmlViewer?xsessiontag=1390589316

4. Saksbehandler svarer pa sgknaden i form av en avtale om klausulering av oppgave.
Sgknaden blir besvart med et utgaende brev

Forslag til tittel: Avtale om klausulering av masteroppgave

Tilgangskode og hjemmel arves som standard fra saksmappen.

Avtale sendes som signeringsoppdrag til studenten og eventuelt andre parter.



