
Rutine for saker i ephorte -Klausulering av masteroppgaver 
 

1. Lag en ny sak i ephorte: 

 

Skriv inn sakstittel, husk emnekode og semester 

 

 



Sett på tilgangskode på saken fra fanen «ansvarlig/tilgang» velg S i feltet «tilgangskode» 

og trykk tabulator så fyller feltet for hjemmel seg automatisk ut.  

 

 

Trykk på «lagre»: 

 

2. Bruk lenkegenerator  
https://digiforms.uib.no/lenkegenerator og velg skjemaet «Generisk innsendingsskjema med 

fritekstfelt: Velg sak, JP-tittel og evt. Tilgangskode»  

 

https://digiforms.uib.no/lenkegenerator


Legg inn saksnummeret fra saken som ble opprettet i ephorte, språk, ønsket journalposttittel 

og tilgangskode: 

 

3. Kopier resultatet over i et utgående brev sammen med en brevtekst man ønsker å 

sende studenten: 

 



Viktig: 
Hvis du åpner denne lenken, blir du videresendt til en annen nettadresse, som ser omtrent 

slik ut: https://digiforms.uib.no/digiforms/htmlViewer?xsessiontag=1390589316. 

Hvis du sender denne lenke kan den ikke brukes. Du må sende lenken slik den ser ut i 

lenkegeneratoren.  

 

Skjemaet ser slik ut for studenten: 

 

Når studenten sender inn skjemaet, blir skjemaet arkivert som en inngående journalpost fra 

vedkommende med tittel «Søknad om klausulering av masteroppgave». Tilgangskode («S») 

og hjemmel («§ 13, 1. ledd nr. 1 …» arves fra saksmappen. Eventuelle filer som er lastet opp i 

skjemaet, blir vedlegg til journalposten.  
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https://digiforms.uib.no/digiforms/htmlViewer?xsessiontag=1390589316


4. Saksbehandler svarer på søknaden i form av en avtale om klausulering av oppgave. 
Søknaden blir besvart med et utgående brev 

Forslag til tittel: Avtale om klausulering av masteroppgave 

Tilgangskode og hjemmel arves som standard fra saksmappen. 

Avtale sendes som signeringsoppdrag til studenten og eventuelt andre parter. 

 


