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Dokumentasjon av offentlige anskaffelser og forholdet til 
offentleglova 

 
 

 
*Tilbud har i utgangspunktet begrenset levetid, og har derfor ikke blitt regnet som arkivverdige. Klagefristen til 
KOFA er satt til 6 mnd etter kontraktsinngåelse. KOFA kan kreve både valgte og klagers tilbud fremlagt, slik at 
disse bør da oppbevares i en eller annen form 
 
**Kontrakter unntas i utgangspunktet med henvisning til § 13, 1. ledd. Ved innsynsbegjæring må sladding 
vurderes konkret 

Delprosess Dokument(er) Fagsystem Tilg. 
kode Offentlig Hjemmel Merknad 

Forberedelse 
– Behovsavklaring, 

kravsspesifikasjon, 
verdianslag mv 

Filarkiv  Nei § 14 Organinterne 
dokumenter 

– Kunngjøring  Doffin  Ja   

– Konkurransegrunnlag Doffin  Ja   

– Tilleggsopplysninger Doffin  Ja   Utlysning 

– Tilbud* Filarkiv  Nei/Ja 

§ 13, 1. 
ledd  
§ 23, 3. 
ledd 

Taushetsbel. 
opplysninger 
sladdes 
Offentlig e. 
tildeling 

– Anskaffelsesprotokoll 
(skrives parallelt med hele 
prosessen) 

KAS/Eph  Nei/Ja 

§ 13, 1. 
ledd  
§ 23, 3. 
ledd 

Taushetsbel. 
opplysninger 
sladdes 
Offentlig e. 
tildeling 

– Avvisningsbrev Eph K Vurderes 
§ 13, 1. 
ledd 

Vurderes ift 
avvisningsgrunn 

– Referat fra 
forhandlings
møter 

Filarkiv  Nei § 14 Organinterne 
dokumenter 

– Reviderte 
tilbud 

Kun ved 
konk. med 
forhandling 

Filarkiv  Nei/Ja 

§ 13, 1. 
ledd  
§ 23, 3. 
ledd 

Taushetsbel. 
opplysninger 
sladdes 
Offentlig e. 
tildeling 

Kvalifisering og 
evaluering 

– Evalueringsmatrise/-notat Filarkiv  Nei § 14 Organinterne 
dokumenter 

– Tildelingsbrev Eph  Ja   
Tildeling, 
kontraktssignering – Signerte kontrakter** Eph, KAS K Vurderes 

§ 13, 1. 
ledd 

Taushetsbel. 
opplysninger 
sladdes 

– Klage på tildeling Eph K Vurderes 
§ 13, 1. 
ledd 

Taushetsbel. 
opplysninger 
sladdes Klage 

– Klage til KOFA, tilsvar til 
klage 

Eph K Vurderes 
§ 13, 1. 
ledd 

Taushetsbel. 
opplysninger 
sladdes 

 
– Øvrig arkivverdig 

korrespondanse 
Eph     


